
Course Copy in Blackboard 9.1 
 

 
Instructors have access to copy Blackboard course materials from a current course to a new course. 
The instructor must be listed as the instructor in both courses to use this utility. 
 

   
‐ Select the course to copy from (source course). 
 

 
 
   
‐ Go to Control Panel and click “Course Copy” 
 

 
 
 
‐ On the new window you must follow the steps: 

On #1: Use the drop down menu and select the option “Copy Course Materials into an Existing Course” 

On #2: Click the Browse button and select the course to copy to (destination course)  
Select all items to be copied into the new course site. 



 

 
 
 

On #3: Select the option “Copy links and copies of the content (Include all Course Files)”, if you wish to 
keep all documents used on the original course 

On #4: Do not check this option. This will copy student enrollments from the original course to the new 
course. 

On #5: Click the “Submit” button 

 

 



Course copy action is queued. An email will be sent to you when the process is complete 

 

 
 


